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INFORMACIÓN GENERAL

Dirección
C/Calvario, 2
31620 Uharte/Huarte
Nafarroa/Navarra
   
Teléfono: 
+34 948361457

WiFi
Nombre de red: Centrouharte       
Contraseña: Centrohuarte1

CONTACTO

Dirección | Oskia Ugarte: direccion@centrohuarte.es 
Coordinación | Barezi Uriarte: coordinacion@centrohuarte.es 
Producción | Iñigo Zubikoa: produccion@centrohuarte.es
Auxiliar de producción | Jaime Remírez de Ganuza Garrido: auxiliar@centrohuarte.es 
Administración | Idoia Pastor: administracion@centrohuarte.es
Coordinación formación | Ekhiñe Etxeberria: master@centrohuarte.es 
Educación y mediación | Betisa Ojanguren: educacion@centrohuarte.es 
Prensa | Karmele Oteros - Mikel Barberia: prensa@centrohuarte.es

HORARIOS

Acceso al Centro
Lunes a viernes de 9:00 a 19:00*
A partir de las 15:00 el acceso es por la puerta trasera, si la encuentras cerrada llama al 
timbre.

Oficina
Lunes a viernes de 9:00 a 15:00

Laboratorios de producción
Lunes a viernes de 10:00 a 18:30*

Cerrado
Sábados, domingos y festivos
          
El personal encargado del cierre del centro necesita que el edificio esté vacío 15 
minutos antes de la hora de cierre para realizar las comprobaciones oportunas.

   *Exceptuando vacaciones y horario de verano.

Les usuaries y artistas del Centro Huarte se comprometen a cumplir el presente documento 
que recoge las normas de uso de los equipamientos y espacios del Centro Huarte.
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LUCES

Las plantas tienen los interruptores enfrente del ascensor. Asegúrate de apagar las luces 
si no hay nadie más al salir.

Las luces del Centro de Documentación y Sala Polivalente se encienden desde la planta 
baja, en el cuadro de luces situado en el Hall. También si los interruptores de la 1ª y 3ª no 
funcionan deberás activarlos desde ese mismo cuadro.

CLIMATIZACIÓN

Si necesitas calefacción o aire acondicionado pídelo a la persona responsable del centro 
y avisa cuando te vayas. Si hemos programado la climatización para que cuando llegues 
esté a la temperatura idónea, acuérdate de avisar los días que no vayas a venir para que 
podamos apagarla.

ACCESOS

Si dispones de un estudio en la segunda o tercera planta, al llegar al centro coge tú llave 
en el panel de la oficina, de este modo sabremos que estás en el edificio. Al irte, déjala 
en el mismo lugar.

Los accesos a las plantas están regulados por llave en el ascensor. Para acceder a la 
planta es necesario girar la llave mientras se pulsa el botón de la planta correspondiente.

A la primera planta solo es posible acceder en horario de la persona responsable (de 
10:00 a 19:00). El hecho de que el ascensor no suba a esa planta indica que dicha planta 
está cerrada. 

CUIDADO DE LOS MATERIALES

Durante la estancia en el Centro cada persona es responsable tanto de sus propios 
bienes como de los comunes.

Los espacios de trabajo y equipamientos son comunes y deben ser cuidados y dejados 
en las mismas condiciones en las que se han encontrado. Estas normas también son 
aplicables a cuestiones de orden y limpieza de los espacios.

ESPACIOS COMUNES

Sala de reuniones
La oficina te ofrece una mesa central de reuniones.

Fotocopiadora
En la oficina hay una fotocopiadora en la que puedes fotocopiar, imprimir y escanear 
en color o B/N. En tamaños A3 o A4. Si necesitas hacer uso de ella te daremos un 
código para que puedas utilizarla desde un ordenador colocado al lado o a través de 
un USB. Los archivos deben de ser de imagen (pdf, jpg, tiff). Dicho código recoge el 
número de copias realizadas durante tu estancia. Cuando la finalices, deberás pasar por 
administración para abonar el coste correspondiente. 
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Cocina
Hay un frigorífico, microondas, tostadora, cafetera y hervidor de agua. Mantén el espacio 
limpio y ordenado.

Friega los utensilios que utilices y devuélvelos a su lugar.

No olvides en el frigo comida perecedera. Hacemos limpiezas periódicas. Ponemos un 
aviso antes para que retires la comida ese día.

En la tercera planta hay, a su vez, un pequeño office para uso de les artistas con estudio.

Hall
Hay un parking para bicicletas, máquina de café, puntos de información de las actividades 
y venta de publicaciones del Centro.

Tótems
En el hall, además, están los tótems realizados por los grupos Enther This y Orekari 
para repensar el espacio del Centro Huarte. Son estructuras móviles pensadas como 
herramienta para acercar los procesos de les artistas al pueblo de Huarte. 

Bicicleta
Hay una bicicleta disponible. Si se quiere hacer uso de ella, pide la llave en la oficina.

CENTRO DE DOCUMENTACIÓN

Funcionamiento
El Centro de Documentación del Centro Huarte es un espacio de trabajo y consulta 
especializado en arte contemporáneo. Al ser de uso común, hay que tener en cuenta 
que todos los materiales se deben tratar con cuidado, y que no se permite entrar comida 
y/o bebidas.

Puedes acceder al catálogo desde este enlace.

Los libros se pueden prestar o consultar en biblioteca y tras la consulta, se deben dejar 
los libros en los carros de devoluciones; por lo que, no se deben de volver a colocar 
en las estanterías. En ningún caso se pueden usar tijeras, cúters, pegamento, tinta o 
cualquier material que pueda estropear los ejemplares, así como subrayar o marcar los 
libros.

Siempre que se saque un ejemplar del Centro de Documentación, es necesario avisar al 
equipo del Centro.

Préstamo de fondos
Para el préstamo de fondos, es necesario que o bien seas usuarie del Centro o bien 
realices una nueva estancia de uso de espacios en nuestra página web.

Tras confirmar la estancia, puedes solicitar el préstamo de 5 ejemplares por usuarie. 
El plazo máximo de préstamo es de 14 días, prorrogables 1 vez por otros 14 días. En 
el caso de los estudiantes del máster, se dispone de 30 días para la devolución del 
préstamo. El horario de préstamo es de lunes a viernes de 9h. a 17h. excepto en horario 
de verano y vacaciones.

https://www.centrohuarte.es/es/centro-de-documentacion
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La persona que solicita el préstamo se hace responsable de cuidar y proteger el material 
prestado. En caso de pérdida o deterioro del material prestado, deberá abonar su coste.

Para solicitar un ejemplar acude:
	> Al personal de oficina.
	> A la persona responsable de la primera planta.

LABORATORIOS DE PRODUCCIÓN

Funcionamiento
Les usuaries tienen que realizar una reserva previa de los equipamientos que quieran usar 
especificando fecha y hora a produccion@centrohuarte.es, tras consulta de disponibilidad 
en el calendario de reservas que se facilitará.

Persona responsable técnica
La persona responsable técnica es la encargada de organizar los tiempos, los espacios 
y los usos de los laboratorios.

Su labor también consiste en orientar y dar indicaciones sobre el funcionamiento de los 
equipamientos y recursos. Asimismo, puede ayudar a resolver problemas o dudas que 
surjan tanto con los procesos de trabajo como con los recursos del centro. Sin embargo, 
no es su labor realizar los proyectos, ni en su parte técnica ni en la producción.

Cuidado de los materiales
En caso de detectar algún fallo en los equipamientos se deberá comunicar a la persona 
responsable técnica del centro.

En caso de rotura o deterioro por uso indebido, le usuarie deberá hacerse cargo de los 
costes del arreglo del equipamiento.

Los equipamientos y sus accesorios serán de uso exclusivo en el propio Centro y no 
podrán ser sacados del mismo, salvo solicitud de material en préstamo.

Carga de baterías
Las baterías de los dispositivos que las necesiten deberán devolverse cargadas o dejarse 
cargando en el punto destinado para ello.

Tarjetas de memoria y discos duros
No se conservará material en los discos duros ni tarjetas de los equipamientos del Centro, 
por lo que cada persona deberá de asegurarse de descargar su material a sus propios 
dispositivos de almacenamiento.

Herramientas de riesgo
Estas herramientas solo se pueden usar bajo la supervisión de la persona responsable 
técnica. En todo caso, cualquier accidente o rotura sucedida durante su uso, será 
responsabilidad de la persona usuaria. Las herramientas de riesgo no se ceden para su 
uso fuera del Centro.

En puestos concretos se requerirá el uso específico de E.P.I. (Equipo de Protección 
Individual). Le usuarie se hace responsable de seguir las indicaciones establecidas para 
cada recurso. 

http://produccion@centrohuarte.es
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Precios
El uso de los recursos es gratuito salvo algunos consumibles cuyo precio puedes consultar 
en la hoja de precios disponible en la primera planta. Ante cualquier duda o problema 
a la hora de establecer los precios finales de los proyectos, consultar con la persona 
responsable técnica del centro para marcar el importe del trabajo realizado. 

LIMPIEZA

Como entorno de trabajo compartido es importante que cada persona se responsabilice 
de la limpieza y del orden del espacio que utiliza.

Hay disponible material de limpieza repartido por el Centro, en especial en aquellos 
espacios de mayor uso: estudios y primera planta. Si necesitas algo específico no dudes 
en pedirlo.

Basuras
	> En la tercera planta hay un contenedor para papel y cartón y otro para resto. Además, 

hay un cubo de basura de orgánico en el office de la tercera. Por favor, para evitar 
putrefacciones, es necesario que se revise este cubo asiduamente.

	> En la primera planta hay contenedores de papel, envases y resto.
	> Cocina: contenedores separados para basura orgánica, papel, vidrio, envases y resto.

Por favor, para evitar malos olores no te olvides ni deposites basura orgánica fuera de 
su cubo. Además, es obligación de les usuaries del Centro depositar los materiales de 
desecho en su correspondiente contenedor.

MATERIAL PROPIO

Si estás usando tu propio material en los laboratorios, hay algunos espacios comunes 
donde podrás dejar algunos de los materiales que estés utilizando, como espacios para 
dejar rollos de papel de plotter, racks de secado de estampas y serigrafías, armario de 
secado de negativos, etc.

No obstante, una vez acabada tu estancia, será responsabilidad de cada usuarie retirar 
todo su material.

El Centro Huarte prioriza el uso de materiales y procedimientos sostenibles. El personal
responsable está abierto a consultas para proponer alternativas a materiales y técnicas 
de uso habitual, que suelen ser más nocivos para el entorno y el medio ambiente.

SEGURO

Es obligación de les usuaries tener un seguro que cubra los accidentes en el desarrollo 
de la práctica profesional en el Centro Huarte. En caso de que no lo tenga contratado, el 
Centro Huarte dispone de un seguro de accidentes al que les usuaries se pueden acoger 
gratuitamente. Tendrá cobertura durante su trabajo en las instalaciones del Centro Huarte.

La asistencia sanitaria se prestará en centros concertados, salvo las urgencias.
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BOTIQUÍN

Existen cinco botiquines en el Centro:
	> Planta baja: en el Hall, al lado del muestrario de publicaciones.
	> Primera planta: Taller de serigrafía-grabado y otro botiquín auxiliar a la entrada del 

taller de madera, justo al abrir la puerta corredera. 
	> Segunda planta: donde el lavadero.
	> Tercera planta: office de descanso.

ACTUACIÓN EN CASO DE ACCIDENTE

Ponte en contacto con alguna persona trabajadora del Centro Huarte que te asistirá, 
ayudará a gestionar y hacer uso del seguro de accidentes para usuaries.

ACTUACIÓN EN CASO DE EMERGENCIA (Anexo I)

En caso de emergencia haz uso de las escaleras, está prohibido el uso del ascensor.
El Centro tiene 2 escaleras, una principal por la que se llega a la planta 0 y otra de 
emergencia que sale directamente a la calle Calvario.

El Centro cuenta con extintores, pulsadores de alarma y BIEs en todas las plantas.
Si te encuentras en la planta 0, dirígete a la salida por cualquiera de las cuatro puertas 
que tiene el Centro.

Si te encuentras en cualquiera de las tres plantas que tiene el centro, dirígete a la escalera 
que tengas más cerca para abandonar el edificio.

En caso de emergencia hay establecido un punto de encuentro que es la cabina 
acristalada que se encuentra en la C/ Calvario en frente del Centro Huarte. Allí todes les 
usuaries y trabajadores tienen que encontrarse y esperar a los servicios de urgencias.

Más información en Anexo I.

MONTACARGAS

El montacargas conecta todas las plantas. Si necesitas usarlo solicita al personal del 
centro a que lo habilite. Su uso es exclusivo para materiales, nunca personas.



ANEXO I / I. ERANSKINA
Normas generales de seguridad, salud y 
actuación en caso de emergencia para 
artistas residentes
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NORMAS GENERALES

	> Cumple las Normas, Avisos y Señales de Seguridad y Salud dadas por el personal de o 
expuestas en los puestos de trabajo.

	> Utiliza el Equipo de Protección Individual adecuado al riesgo.
	> No manipules aparatos o máquinas que desconoces y para las que no estés autorizade.
	> No se debe eliminar o prescindir de ninguna protección en máquinas o instalaciones.
	> Mantén, en todo momento, libres de obstáculos las salidas de emergencia, elementos de 

extinción de incendios y vías de circulación.
	> Mantén tu zona de trabajo limpia y ordenada.
	> No correr por el centro.
	> Informa inmediatamente al personal del Centro de Arte Contemporáneo de Huarte S.L. de 

cualquier accidente, incidente o condición insegura que se detecte en sus instalaciones.

FICHA DE INFORMACIÓN 
RIESGOS INSTALACIONES

DESCRIPCIÓN

El Centro de Arte Contemporáneo de Huarte es un centro de producción, experimentación 
e investigación artísticas. En sus instalaciones pueden albergar diferentes exposiciones, 
actividades, eventos culturales, talleres, así como cesión de espacio para artistas.

El edificio de nueva planta cuenta con cinco niveles; planta subterránea, planta baja y tres 
plantas sobre rasante.

El acceso al edificio se realiza a nivel de planta baja y desde dos fachadas diferentes; acce-
so principal desde la calle Zubiarte y el acceso secundario desde la calle Calvario. Ambos 
accesos comunican a un mismo vestíbulo que comunica, a modo pasaje, ambas calles.

La planta subterránea exterior tiene acceso directo desde la calle Zubiarte a través de una 
amplia rampa y escalera.
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RIESGOS Y CONSIGNAS INFORMATIVAS DE LAS INSTALACIONES

RIESGO CONSIGNAS INFORMATIVAS
Andamios

CAIDAS DE PERSONAS POR TRABAJOS 
EN ALTURA 

El Centro dispone de un andamio móvil

El personal que haga uso del andamio 
cumplirá las instrucciones sobre trabajos en 
altura. R.D 2177/04

Cualquier anomalía detectada en los medios 
auxiliares (escaleras, plataformas, andamios 
y otros) se comunicará a la persona 
responsable de Taller para subsanar la 
deficiencia mediante personal cualificado.

Está prohibido el uso del andamio sin 
autorización expresa por el Centro 
propietario del equipo.

Montacargas

DESPLOME DE ELEMENTOS FIJOS

El centro dispone de dos elevadores: 
un ascensor y un montacargas, que dan 
servicio a las plantas -1, 0, 1, 2 y 3.

No usar en caso de incendios

El montacargas es exclusivo para carga, 
está prohibido transportar personas.

Lugares de trabajo

CONTACTOS ELÉCTRICOS

Riesgo de contacto eléctrico con partes 
en tensión. Existen cables, cuadros de 
protección, bases de enchufe, que pueden 
ocasionar contactos directos o indirectos 
accidentales.

En caso de accidente, cortar la corriente 
general del Centro para separar al 
accidentado de la fuente eléctrica.

Dentro de los cuadros y armarios eléctricos 
está prohibido guardar cualquier tipo de 
material.

No sobrecargar regletas ni alargaderas.

Evitar que los cables discurran por el suelo 
del taller sin ninguna protección.

No tratar de arreglar averías de tipo 
eléctrico: a la menor anomalía de este tipo 
desconectar el equipo, poner un cartel de 
“máquina averiada” y dar aviso para que sea 
reparada por un electricista.

Conectar los aparatos eléctricos con toma 
a tierra a bases de enchufe con puesta a 
tierra.
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CONTACTOS ELÉCTRICOS DIRECTOS

El edificio dispone de instalación eléctrica 
de distribución con luminarias y tomas de 
fuerza, protegidas por cuadro eléctrico 
con los diferenciales y magneto térmicos 
adecuados.

En la Planta -1, se sitúa la instalación de 
Alta tensión, esta se encuentra cerrada con 
llave, tiene el riesgo señalizado “Alta tensión 
peligro de muerte” y solo tiene acceso 
personal cualificado y autorizado externo 
del centro.

Instalaciones sometidas a reglamentación 
industrial.

La instalación eléctrica debe ser manipulada 
por personal capacitado y autorizado. 
Prohibido su acceso/manipulación.

Lugares de trabajo

CONTACTO CON SUSTANCIAS QUÍMICAS

En el centro se disponen de productos de 
limpieza almacenados en cuartos cerrados 
bajo llave a disposición del personal de 
limpieza y responsables del Centro.

En el edificio también se almacenan pinturas, 
sprays u otros materiales técnicos de bellas 
artes de uso particular de los artistas.

Seguir las indicaciones de la etiqueta y las 
FDS.

No mezclar productos por iniciativa propia o 
sin consultar previamente.

No llenar los recipientes con productos 
distintos a los indicados en la etiqueta.

Lugares de trabajo

EXPLOSIONES
El edificio cuenta con sala de calderas de 
gas natural, sistema de climatización para 
generar frio y calor y sistema de producción 
de ACS.

Las instalaciones cumplen con lo indicado 
en la norma UNE 60-601-2000 referente a 
la sala de calderas de más de 70 Kw.

La sala de calderas se situa en la planta 
-1, esta tiene una pared exterior por lo que 
facilita la ventilación.

Instalaciones sometidas a reglamentación 
industrial. 

Prohibido el acceso a la sala de calderas.

No fumar y realizar trabajos en caliente 
(radial) o utilizar equipos que pueden generar 
chispa en las proximidades de los lugares 
donde existe riesgo de explosión.

En caso de emergencia, seguir las 
instrucciones específicas existentes dentro 
del Plan de Autoprotección del Centro.

Punto de Encuentro: Caseta parking jardín 
frente a la fachada trasera del edifico en la 
calle Calvario, próximo a los accesos 2 y 3.

En caso de evacuación, dirigirse al lugar 
de concentración fijado y permanecer 
en él hasta recibir instrucciones (muy 
importante para saber si la evacuación se 
ha completado o queda alguien en el interior 
de la zona siniestrada).
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Lugares de trabajo

INCENDIOS

Existe riesgo de que se produzca un incendio 
en el centro de trabajo.

Las instalaciones cuentan con medios para 
la extinción de incendios y evacuación.

Existe plan de autoprotección y equipo de 
emergencia asignado en cada turno de 
trabajo.

El centro dispone de botiquín de primeros 
auxilios

En caso de emergencia, seguir las 
instrucciones específicas existentes dentro 
del Plan de Autoprotección.

Tratar de sofocar el fuego, si es un conato, 
con los medios a su alcance.

Si el fuego toma incremento y reviste peligro 
de extenderse, no correr nunca riesgos 
inútiles.

En caso de evacuación, no detenerse a 
recoger objetos personales, cerrar todas las 
puertas, salir ordenadamente y sin correr, y 
no hablar durante el trayecto.

En caso de evacuación, dirigirse al lugar 
de concentración fijado y permanecer 
en él hasta recibir instrucciones; (muy 
importante para saber si la evacuación se 
ha completado o queda alguien en el interior 
de la zona siniestrada).

Las áreas de circulación y acceso a los 
sistemas de extinción se mantendrán libres 
de obstáculos.

En caso de producirse un incendio, se 
actuará de la siguiente manera:

	> Se parará la actividad y se dejará el puesto 
de trabajo en condiciones seguras.

	> Se avisará a la persona responsable de 
taller indicando: QUIÉN informa, QUÉ 
ocurre y DÓNDE ocurre. Siguiendo 
instrucciones, se procederá a evacuar la 
zona, manteniendo la calma, ni corriendo, 
ni gritando, haciendo caso a las personas 
asignadas de coordinar la situación.

Lugares de trabajo

ATROPELLOS O GOLPES CON VEHÍCULOS

El Centro cuenta con aparcamiento/
espacio polivalente con capacidad hasta 
103 vehículos, por lo que existe riesgo de 
atropello en este lugar.

Extremar la atención cuando se permanezca 
en el área.
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Lugares de trabajo

CAÍDAS DE PERSONAS AL MISMO NIVEL

Existe riesgo de caída al mismo nivel debido 
a resbalones, tropiezos, etc.

Los suelos en general permanecen limpios y 
las vías de paso libres de obstáculos.

Mantener los suelos limpios, no resbaladizos 
y libres de obstáculos que puedan originar 
accidentes.

Eliminar inmediatamente cualquier derrame 
o suciedad debida a elementos propios 
de la actividad (agua, etc.), que puedan 
hacer que el pavimento esté especialmente 
resbaladizo.

Evitar ir con prisas y sin el debido cuidado a 
fin de evitar tropiezos y caídas.

Lugares de trabajo

CHOQUES CONTRA OBJETOS INMÓVILES

En el lugar de trabajo hay objetos inmóviles, 
como elementos estructurales, muebles, 
estanterías, materiales o equipos de trabajo 
en el taller o los laboratorios con los que el 
personal puede chocar y golpearse.

Evitar ir con prisas y mirar siempre en el 
sentido de la marcha.

Retirar de las zonas de paso, todo aquello 
que obstaculice el desplazamiento.

No tapar elementos fijos con prendas de 
vestir u otros elementos que no dejen 
ver el peligro de choque contra ellos. (ej. 
chaquetas sobre extintores,...).

Las puertas de los armarios y cajones 
permanecerán cerrados cuando no se esté 
accediendo a ellos.

ACTUACIÓN EN CASO DE EMERGENCIA

Toda persona que descubra un conato de incendio o cualquier situación que potencialmente 
implique riesgo para las personas o para el edificio deberá:

1.	AVISAR en OFICINAS O RECEPCIÓN, acercándose hasta ella (si el tipo de emergencia 
lo permite) o bien llamando al 948361457.

2.	Sólo si está completamente seguro de poder apagar el fuego, combata el incendio con el 
medio de extinción adecuado (extintores). NUNCA combata un incendio individualmente, 
actué SIEMPRE ACOMPAÑADO.

3.	Si hay riesgo, abandone la zona, nunca ponga en peligro su integridad física.

Los extintores, mangueras y demás equipos de emergencia, no deberán cubrirse o taparse 
impidiendo su acceso.

Las vías de circulación y salidas de emergencia permanecerán, en todo momento, libres de
obstáculos.
 
En caso de producirse una situación de emergencia en las instalaciones del CENTRO DE 
ARTE CONTEMPORANEO DE HUARTE, con aviso de alarma o sin él, todo el personal, 
Artistas o/y Visitantes deberán parar los trabajos, dejándolos en condiciones de Seguridad, 
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desconectarán los equipos que estén utilizando, abandonarán la zona dirigiéndose a un 
lugar seguro, fuera del recinto afectado y cumplirán las indicaciones dadas por el personal 
del Centro, que actuarán como responsables de la evacuación.

Punto de encuentro del Centro es la Caseta-parking en el jardín frente a la fachada trasera 
del edifico en la calle Calvario, próximo a los accesos 2 y 3.

Si usted está fuera de su puesto de trabajo habitual, no vuelva hacia atrás. Salga por la 
puerta más próxima al lugar donde se encuentra.

Mantenga la calma y ayude a mantenerla a los demás.

Salga de forma ordenada, sin prisa y sin detenerse.

Si hubiese MUCHO HUMO, avance lo más bajo posible, si es necesario agachado y si es 
posible colóquese un pañuelo o trapo en la cara. Mejor si está humedecido.

Una vez en el exterior, NO ABANDONE EL PUNTO DE ENCUENTRO, permanezca en él 
hasta nueva indicación. Si nota alguna ausencia comuníquelo inmediatamente al personal 
responsable de la emergencia.

MANEJO DE EXTINTORES

	> Coja el extintor más próximo.
	> Dirijase sin accionarlo a las proximidades del fuego.
	> Dejando el extintor en el suelo, quite el precinto y agárrelo con una mano por el mango 

aislante y con la otra apriete la palanca. 
	> Dirija el chorro del extintor a la base de las llamas.

RECUERDE: NO SE PONGA EN PELIGRO
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INFORMAZIO OROKORRA

Helbidea
Calvario kalea, 2
31620 Uharte/Huarte
Nafarroa/Navarra
   
Telefonoa: 
+34 948361457

WiFi-a
Nombre de red: Centrouharte       
Contraseña: Centrohuarte1

KONTAKTUA

Zuzendaritza | Oskia Ugarte: direccion@centrohuarte.es 
Koordinazioa | Barezi Uriarte: coordinacion@centrohuarte.es 
Ekoizpena | Iñigo Zubikoa: produccion@centrohuarte.es
Ekoizpen laguntzailea | Jaime Remírez de Ganuza Garrido: auxiliar@centrohuarte.es
Administrazioa | Idoia Pastor: administracion@centrohuarte.es
Prestakuntza-koordinazioa | Ekhiñe Etxeberria: master@centrohuarte.es 
Hezkuntza eta bitartekaritza | Betisa Ojanguren: educacion@centrohuarte.es 
Prentsa | Karmele Oteros - Mikel Barberia: prensa@centrohuarte.es

ORDUTEGIAK

Ekoizpen Zentroa
Astelehenetik ostiralera: 09.00etatik 19:00etara*
15:00tatik aurrera, atzeko atetik sartu beharra dago; itxita badago, jo txirrina.

Bulegoa
Astelehenetik ostiralera, 9:00etatik 15:00etara

Ekoizpen laborategiak
Astelehenetik ostiralera: 10:00etatik 18:30etara*

Itxita
Larunbat, igande eta jaiegunetan.

Eraikina jenderik gabe egon beharra dago itxiera ordua baino 15 minutu lehenago, 
zentroa ixteko ardura duten langileek dena behar bezalako egiaztapenak egiteko.

* Opor eta udako ordutegian aldaketak egon daitezke.

Uharte Zentroko erabiltzaileek eta artistek zentroko ekipamendu eta espazioen erabilera-
arauak jasotzen dituen dokumentu hau betetzeko konpromezua hartzen dute.
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ARGIAK

Solairuetako etengailuak igogailuaren parean daude. Itzali argiak ateratzean, beste inor 
ez badago. 

Dokumentazio zentroko eta Erabilera anitzeko gelako argiak, berriz, beheko solairutik 
pizten dira, hall-ean dagoen argi-koadroan. 

Era berean, 1. eta 3. solairuetako etengailuak ez badabiltza, koadro horren bidez piztu 
beharko dituzu.

KLIMATIZAZIOA 

Berogailua edo aire girotua behar baduzu, eskatu iezaiozu zentroko arduradunari aktibatu 
dezala eta abisatu iezaiozu alde egitera zoazenean. Klimatizazioa iristen zarenean lekua 
bero egon dadin programatu baldin badugu, oroitu jakinarazteaz zer egunetan ez zaren 
etorriko, guk huraxe itzal dezagun.

SARBIDEAK
 

Bigarren edo hirugarren solairuan lantokia baduzu, zentrora iristean, har ezazu bulegoko 
paneletik zure giltza. Era honetan, eraikinean zaudela jakigo dugu. Alde egitean, utzi 
ezazu leku berean.

Igogailuko giltzek mugatzen dute solairuetarako sarbidea. Solairura sartzeko, giltza biratu 
behar da dagokion solairuko botoia sakatzen den bitartean.

Tailerreko arduradunaren ordutegian soilik da posible 1. solairura sartzea (10:00etatik 
19:00etara).

MATERIALAK ZAINTZEA

Zentroan egon bitartean, pertsona bakoitza bere ondasun propioen zein amankomunen 
erantzulea da. 

Lanerako espazioak eta ekipamenduak amankomunak dira; zaindu eta aurkitutako 
baldintza berdinetan utzi behar dira alde egitean. Betebehar horiek espazioen ordenari 
ere dagozkio.

GUNE AMANKOMUNAK

Bilera gela
Bulegoan mahai handi bat duzu bilerak egiteko erabilgarri. 

Fotokopiagailua
Bulegoan fotokopiagailu bat dago, koloretan edo zuri-beltzean fotokopiatu, inprimatu eta 
eskaneatzeko aukera ematen duena. A3 eta A4 tamainetan. Erabili behar baduzu, kode 
bat emanen dizugu, artxiboak USB batetik bidal ditzazun. Irudi-artxiboak izan behar dira 
(pdf, jpg o tiff). Kostua egonaldia bukatzean kobratuko zaizu. 
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Sukaldea
Hozkailua, mikrouhin labea, txigorgailua, kafetera eta ura irakitekoa. Erabili ondoren, utzi 
ezazu guztia garbi eta txukun.

Garbitu erabiltzen dituzun tresnak.

Ez utzi hozkailuan janari galkorrik. Hozkailua aldiro garbitzen dugu. Baina aurretik, ohar 
bat uzten dugu zure janari edo produktuak erretira ditzazun.

Hirugarren solairuan office txiki bat dago, bertan lanean ari diren artisten erabilerarako 
prestatua. 

Atondoa
Bizikleta-euskarri bat dago, kafe-makina bat, jardueren gaineko informazio gunea eta 
zentroko argitalpenak saltzeko tokia.

Totemak
Atondoan, gainera, Enther Thisek eta Orekarik espazioa birpentsatzeko egindako totemak 
daude. Egitura mugikorrak dira eta artisten prozesuak Uharteko herritarrei hurbiltzeko 
helburua dute. Proiektu artistikoren batean erabiltzeko ideiak proposa ditzakezu.

Bizikleta
Bizikleta bat dugu erabilgarri. Erabili nahiko bazenu, eskatu ezazu giltza bulegoan.

DOKUMENTAZIO ZENTROA

Funtzionamendua
Uharte Zentroko Dokumentazio Zentroa arte garaikidean espezializatutako lan eta 
kontsulta gunea da. Erabilera partekatua izanik, garrantzitsua da material guztiak zaintzea. 
Debekatuta dago liburutegira jana edo edana sartzea.

Liburuak liburutegian bertan mailegatu edo kontsultatu daitezke. Kontsulta egin ondoren, 
mesedez, ez itzazu berriz apaletan jarri; utzi itzazu itzulketa-karroetan eta guk bueltatuko 
ditugu beren jatorrizko lekura. Debekatuta dago liburuak azpimarratu edo markatzea 
baita guraizeak, cutter-ak (letra etzanak) itsasgarriak, tinta edo liburuak hondatu ditzakeen 
beste edozein material erabiltzea ere.

Funtsen katalogoa gure webgunean kontsulta daiteke. 

Dokumentazio zentrotik liburu edo ale bat atera baino lehen, ezinbestekoa da zentroko 
langileei jakinaraztea.

Funtsen mailegua
Dokumentazio zentroko funtsak mailegatzeko ezinbestekoa da zentroko erabiltzaile izatea  
edo gure weborrian espazioak erabiltzeko egonaldi eskaera bat egitea. 

Egonaldia baieztatu ondoren, erabiltzaile bakoitzak gehienez ere 5 ale mailegatzeko 
aukera izango du. Izatez, mailegua izateko gehieneko epea 14 egunekoa da; epea behin 
berriztatu daiteke beste 14 egunetarako. Masterreko ikasleen kasuan, 30 eguneko epea 
dute mailegua bueltatzeko.

https://www.centrohuarte.es/eu/dokumentazio-zentroa
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Maileguak egiteko ordutegia: astelehenetik ostiralera goizeko 9:00ak eta arratsaldeko 
17:00ak bitartean (oporraldi eta uda garaian salbu).

Mailegua eskatzen duen pertsonaren ardura izango da mailegatutako materiala zaintzea; 
mailegatutako materiala galdu edo hondatuko balitz bere gain hartuko luke materialaren 
kostua.

Nora jo liburu bat mailegatzeko:
	> Bulegoan.
	> Lehenengo solairuan.

EKOIZPEN LABORATEGIAK

Funtzionamendua
Erabiltzaileek erabili nahi duten ekipamenduaren aurretiko erreserba egin behar dute; 
horretarako, produccion@centrohuarte.es helbidera idatzi beharko dute eta erreserben 
egutegian ekipamenduaren erabilgarritasun egoera kontsultatu ondoren, erreserba eguna 
eta ordua zehaztu.

Arduradun teknikoa
Laborategietako espazio, erabilera eta denboren kudeaketa zentroko arduradun 
teknikoaren ardura da.

Bere eginkizunen artean, erabiltzailea ekipamenduen eta baliabideen funtzionamenduan 
gidatu eta laguntzea ere badago. Zentroko lan-prozesuekin eta baliabideekin sor 
daitezkeen arazo edo zalantzak argitzen lagun dezake baita, baina bere lana ez da 
proiektuak egitea, ez teknikari dagokionez ezta ekoizpenari dagokionez ere. 

Materialak zaintzea 
Ekipamenduetan akatsen bat antzemanez gero, zentroko arduradun teknikoari jakinarazi 
beharko zaio.

Ekipamenduren bat behar ez bezala erabiltzeagatik hausten edo hondatzen bada 
konponketaren kostua bere gain hartuko du erabiltzaileak.

Ekipamenduak eta horien osagarriak zentroan bertan bakarrik erabiliko dira eta ezin 
izango dira bertatik atera, maileguan eskatu ezean. 

Bateriak kargatzea
Gailuetako bateriak kargatuta itzuli beharko edo horretarako prestatutako guneetan 
kargatzen utzi. 

Memoria-txartelak eta disko gogorrak
Zentroko ekipamendu eta tresnetako disko gogor eta txarteletan ez da inolako materialik 
gordeko. Erabiltzaile bakoitzaren erantzunkizuna izango da sortutako materiala bere gailu 
propietan gordetzea.

Arrisku tresnak
Arriskutsutzat jotzen diren tresnen erabilera arduradun teknikoak gainbegiratu beharko 
du. Nolanahi ere, erabileran gertatutako edozein istripu edo haustura erabiltzailearen 
erantzukizuna izango da. Arrisku-tresnak ez dira lagatzen zentrotik kanpo erabiltzeko.

http://produccion@centrohuarte.es
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Prezioak
Baliabideen erabilera doakoa da, material kontsumigarriak salbu. Horien kostua jakiteko 
prezio guztien orri bat dago eskuragarri lehen solairuan. Baliabideen erabilera doakoa 
da, material kontsumigarriak salbu. Horien kostua jakiteko prezio guztien orri bat dago 
eskuragarri lehen solairuan.

GARBIKETA

Zentroa lan espazio partekatua da. Horregatik, garrantzitsua da bakoitzak erabiltzen duen 
espazioa garbi eta txukun mantentzea.

Zentroan garbiketa-materiala dago, batez ere gehien erabiltzen den guneetan: estudioetan 
eta lehen solairuko espazioetan, alegia. Behar berezirik bazenu, ez izan zalantzarik 
arduradunari komentatzen.

Zaborrak
	> 3. solairuan: papera eta kartoia batzeko edukiontzi bat dago eta beste bat gainontzeko 

hondakinetarako (ez organikoa). Officean zabor organikoa jasotzeko edukiontzi bat 
dago. Mesedez, usteltzea saihesteko, edukiontzia maiz berrikusi behar da.

	> 1. solairuan: papera, ontziak eta gainerako hondakinak batzeko ontziak daude.
	> Beheko solairuan - sukaldean: edukiontzi bereiziak daude zabor organikoak, papera, 

beira, ontziak eta gainerakoa biltzeko.

Mesedez, usain txarrak ekiditeko ez ezazu hondakin organikorik ahaztu dagokion 
edukiontzitik kanpo. Zentroko erabiltzaileen betebeharra da hondakin-materialak dagokien 
edukiontzian uztea.

MATERIAL PROPIOA

Laborategietan zure materiala erabiltzen ari bazara, material horiek uzteko toki komun 
batzuk daude: halanola, plotterreko paperezko biribilkiak uzteko tokiak, estanpak eta 
serigrafiak lehortzeko rack-ak, negatiboak lehortzeko beira-arasak eta abar.

Egonaldia amaitutakoan, erabiltzaile bakoitzaren ardura izango dabere material guztia 
kentzea.

Huarte zentroak material eta prozedura jasangarrien erabilera lehenesten du. Zentroko 
arduradun teknikoak erabiltzaileen kontsultak jasotzeko prest daude ingurumenerako 
kaltegarriak izan daitezkeen material eta tekniken  alternatibak proposatzeko. 

ASEGURUA 

Ezinbestekoa da erabiltzaileek praktika profesionaletako istripuen aurrean babestuko 
dituen aseguru bat edukitzea. Aseguru propiorik ez balu, Uharte zentruak erabiltzaileen 
babeserako duen istripu-aseguruarekin bat egin dezake, inolako kosturik gabe. Aseguru 
horrek, erabiltzailea Uharte zentruan adostutako epean lanean dagoen artean babestuko 
du.

Osasun-laguntza zentro kontzertatuetan emango da, larrialdietan izan ezik.
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BOTIKINA

Zentroan bost botikin daude: 
	> Beheko solairuan: hall (letra etzanak)-ean, argitalpenen erakustokiaren parean.
	> Lehen solairuan: grabatu eta serigrafia tailerrean eta egurrezko tailerrerako sarreran, 

atea ireki orduko. 
	> Bigarren solairuan: garbitegian.
	> Hirugarren solairuan: atsedenerako office-ean.

ZER EGIN ISTRIPUREN BAT IZANEZ GERO 

Istripu bat izanez gero, jar zaitez segituan harremanetan Uharte Zentroko langileren 
batekin; lehen sorospeneko laguntza emateaz gain, erabiltzailea lagunduko du  istripu 
aseguruaren erabilera eta kudeaketan.

ERAIKINA HUSTEKO ARAUAK (I. eranskina)

Larrialdi egoera batean debekatua dago igogailua erabiltzea; erabili itzazu eskailerak.

Zentroak bi eskailera ditu; bata 0 solairura iristen den eskailera nagusia; eta bestea, 
zuzenean Kalbario kalera ematen duen larrialdietako eskailera.

Zentroko solairu guztietan daude su-itzaltzaileak, alarma sakagailuak eta BIE-ak (suaren 
kontra erabiltzeko maukak).

Larrialdia gauzatzen den momentuan beheko solairuan baldin bazaude irten zaitez kalera 
zentroak dituen lau atarietako batetik. 

Goiko solairuetan aurkitzen bazara, ordea, erabili itzazu gertuen dituzun eskailerak kalera 
irteteko.

Larrialdietarako bilkura puntu bat dago ezarrita: Kalbario kaleko kristalezko kabina, alegia, 
Uharte Zentroaren parean. Larrialdi batean, horixe izango da langile zein erabiltzaileak 
elkartuko garen topagunea, larrialdi zerbitzuak heldu artean.

Informazio gehiago izateko, irakurri I. eranskina.

KARGA-JASOGAILUA

Jasogailuak solairu guztiak lotzen ditu. Erabiltzeko beharra baduzu, jar zaitez zentroko 
lantaldearekin aktibatu dezaten. Garrantzitsua: jasogailuak materialak SOILIK garraiatzen 
ditu. Debekatuta dago pertsonen garraiorako erabiltzea.
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